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Instrucdo Normativa n° 1.209, de 07.11.11 — DOU-1, de 08.11.11.

Estabelece requisitos e procedimentos para o exercicio das profissdes de despachante aduaneiro e de ajudante de despachante
aduaneiro.

A SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL, SUBSTITUTA, no uso da atribuicio que lhe confere o inciso 111
do art. 273 do Regimento Interno da Secretaria da Receita Federal do Brasil, aprovado pela Portaria MF n° 587, de 21 de
dezembro de 2010, e tendo em vista o disposto no § 3° do art. 5° do Decreto-Lei n° 2.472, de 1° de setembro de 1988, e nos
arts. 808 a 810 do Decreto n° 6.759, de 5 de fevereiro de 2009, resolve:

Art. 1° O exercicio das profissdes de despachante aduaneiro e de ajudante de despachante aduaneiro somente serd permitido
a pessoa fisica inscrita, respectivamente, no Registro de Despachantes Aduaneiros e no Registro de Ajudantes de
Despachantes Aduaneiros, mantidos pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB), e obedecera as disposi¢Oes desta
Instrugdo Normativa.

Paragrafo Gnico. A competéncia para a inscri¢cdo nos Registros a que se refere o caput sera do titular da unidade da RFB com
jurisdigdo aduaneira sobre o domicilio do requerente.

CAPITULO I
DAS ATIVIDADES RELACIONADAS AO DESPACHO ADUANEIRO

Art. 2° Sdo atividades relacionadas ao despacho aduaneiro de mercadorias, inclusive bagagem de viajante, na importacao, na
exportacdo ou na internacdo, transportadas por qualquer via, as referentes a:

| - preparacdo, entrada e acompanhamento da tramitacdo e apresentacdo de documentos relativos ao despacho aduaneiro;

Il - subscricdo de documentos relativos ao despacho aduaneiro, inclusive termos de responsabilidade;

I11 - ciéncia e recebimento de intimaces, de notificacdes, de autos de infracdo, de despachos, de decisdes e de outros atos e
termos processuais relacionados com o procedimento de despacho aduaneiro;

IV - acompanhamento da verificacdo da mercadoria na conferéncia aduaneira, inclusive da retirada de amostras para
assisténcia técnica e pericia;

V - recebimento de mercadorias desembaracadas;

VI - solicitagdo e acompanhamento de vistoria aduaneira; e

VII - desisténcia de vistoria aduaneira.

8§ 1° Somente mediante clausula expressa especifica do mandato poderd o mandatario subscrever termo de responsabilidade
em garantia do cumprimento de obrigacdo tributaria, ou pedidos de restituicdo de indébito, de compensagdo ou de desisténcia
de vistoria aduaneira.

§ 2° A RFB podera dispor sobre outras atividades relacionadas ao despacho aduaneiro de mercadorias.

§ 3° Na execucdo de suas atividades, o despachante aduaneiro podera contratar livremente seus honorarios profissionais.

Art. 3° O despachante aduaneiro podera representar o importador, o exportador ou outro interessado no exercicio das
atividades relacionadas acima.

CAPITULO II N )
DO EXAME DE QUALIFICACAO TECNICA

Art. 4° O exame de qualificacdo técnica consiste na avaliagdo da capacidade profissional do ajudante de despachante
aduaneiro para o exercicio da profissdo de despachante aduaneiro.
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Paragrafo Unico. O exame a que se refere o0 caput serd realizado mediante provas objetivas, aplicadas anualmente sob a
orientacdo da Coordenacao-Geral de Administracdo Aduaneira (Coana) da RFB.

Art. 5° O exame de que trata o art. 4° serd precedido de edital publicado no Diario Oficial da Unido (DOU), com
antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias da realizacdo da prova, e divulgado nos sitios da RFB na Internet, no endereco
<http://www.receita.fazenda.gov.br > ou da entidade responsavel pela realizacdo desse exame.

Paragrafo Unico. A alteracdo de qualquer dispositivo do edital serd publicada no DOU e divulgada no sitio da RFB, no
endere¢o mencionado no caput, ou no sitio da entidade responsavel pela realizacdo do exame.

Art. 6° Do edital de divulgacdo do exame de qualificacdo técnica constardo, no minimo, as seguintes informagdes:

| - identificacdo da instituicdo realizadora do exame e da RFB, a qual assume a condicao de entidade promotora;

Il - denominacdo da profissdo de despachante aduaneiro;

I11 - descricdo das atividades desempenhadas pelos despachantes aduaneiros;

IV - indicacdo do nivel de escolaridade exigido para o exercicio da profissdo de despachante aduaneiro;

V - indicagéo precisa dos locais, horarios e procedimentos de inscri¢do, bem como das formalidades para sua confirmacao;
VI - valor da taxa de inscri¢do e hipdteses de isencéo;

VII - orientagdes para a apresentacdo do requerimento de isencéo da taxa de inscri¢do, conforme legislacdo aplicavel;

VIII - indicacdo da documentacg&o a ser apresentada no ato de inscri¢do e no momento da realizagéo das provas, bem como do
material de uso ndo permitido nesta fase;

IX - enunciagdo das disciplinas das provas e dos eventuais agrupamentos de provas;

X - indicagdo das datas de realizacdo das provas;

X1 - explicitacdo detalhada da metodologia para a aprovagdo no exame de qualificagdo técnica; e

XII - disposi¢des sobre o processo de elaboracdo, apresentagdo, julgamento, decisdo e conhecimento do resultado do exame,
o qual informara, em destaque, 0 nome e o endereco residencial das pessoas fisicas aprovadas.

§ 1° A institui¢do realizadora do evento exigird, no momento da inscricdo dos ajudantes de despachantes aduaneiros para
participagdo no exame de qualificacéo técnica, 0 cumprimento do requisito estabelecido no inciso | do art. 10.

§ 2° Ap0s a divulgacgdo do resultado do exame de qualificagdo técnica, o ajudante de despachante aduaneiro aprovado terd o
prazo de 1 (um) ano para requerer a sua inscricdo no Registro de Despachantes Aduaneiros, na forma estabelecida nesta
Instrucdo Normativa.

Art. 7° Serdo aplicadas 2 (duas) provas objetivas relativas as disciplinas cujos programas, nimero de questdes, pesos e
pontuacdo ponderada constardo do edital a que faz referéncia o art. 5°.

Art. 8° Serdo considerados aprovados no exame de qualificacdo técnica os candidatos que obtiverem pontuacdo igual ou
superior a 70% (setenta por cento) do total de pontos das provas objetivas.

Art. 9° O prazo de validade do exame de qualificagdo técnica de que trata esta Instrucdo Normativa serd de 1 (um) ano, a
contar da publicacdo do resultado do certame.

CAPITULO 111
DO DESPACHANTE ADUANEIRO E DO AJUDANTE DE DESPACHANTE ADUANEIRO

Secéo |
Do Registro de Despachante Aduaneiro

Art. 10. Poderdo ser inscritas no Registro de Despachantes Aduaneiros as pessoas fisicas que solicitarem formalmente e que
atendam aos seguintes requisitos:
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| - comprovagdo de inscri¢do ha pelo menos 2 (dois) anos no Registro de Ajudantes de Despachantes Aduaneiros, mantido
pela RFB;

Il - auséncia de condenacdo, por decisdo transitada em julgado, a pena privativa de liberdade;

I11 - inexisténcia de pendéncias em relagéo a obrigacdes eleitorais e, se for o caso, militares;

IV - maioridade civil e nacionalidade brasileira;

V - formacédo de nivel médio; e

VI - aprovacdo no exame de qualificagdo técnica de que trata o art. 4° desta Instrucdo Normativa.

Art. 11. A inscricdo no Registro de que trata o art. 10 serd requerida pelo interessado mediante peticdo, devidamente
protocolizada, dirigida ao chefe da unidade da RFB com jurisdi¢do aduaneira sobre o domicilio do requerente.

8§ 1° Na peticdo de que trata o caput, o interessado deverd apresentar qualificagdo completa, da qual deverdo constar, dentre
outros dados:

| - nome;

Il - nacionalidade;

I11 - estado civil;

IV - nimero do documento de identidade e 6rgdo emitente;

V - nimero de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

VI - endereco residencial, incluindo telefone fixo residencial e celular;
VII - endereco comercial, incluindo telefone comercial, se houver; e
V111 - endereco eletrbnico, se houver.

8§ 2° O requerente devera disponibilizar uma fotografia recente, com data, tamanho 3 x 4, a ser entregue na unidade da RFB
no momento da formalizagdo do pedido de que trata o caput.
8§ 3° A peticdo de que trata o caput deverd ser instruida com:

| - comprovacdo dos requisitos estabelecidos no art. 10;

Il - copia do documento de identidade;

I11 - comprovante de quitacdo com as obrigaces eleitorais e com os deveres do servigo militar, quando for o caso;

IV - folha de antecedentes expedida pelas Policias Estadual e Federal, bem como certiddo dos distribuidores criminais das
Justicas Federal, Militar e dos Estados ou Distrito Federal, dos locais de residéncia do candidato a inscri¢cdo nos dltimos 5
(cinco) anos;

V - declaracdo firmada pelo requerente, na qual conste que nunca foi indiciado em inquérito policial ou processado
criminalmente, ou, ainda, em caso contrario, noticia especifica da ocorréncia, acompanhada dos esclarecimentos pertinentes;
VI - declarag@o firmada pelo requerente indicando os municipios de residéncia nos ultimos 5 (cinco) anos;

VII - declaracdo firmada pelo requerente na qual esteja consignada que o declarante ndo efetua, em nome préprio ou de
terceiro, exporta¢do ou importacdo de quaisquer mercadorias, nem exerce comércio interno de mercadorias estrangeiras;

V111 - declaracédo firmada pelo requerente na qual esteja consignada que o declarante ndo exerce cargo publico; e

IX - copia do certificado de conclusdo do 2° (segundo) grau ou equivalente (frente e verso).

Art. 12. Verificada a correta instrucdo do pedido e atendidos os requisitos estabelecidos na legislago, o titular da unidade da
RFB com jurisdicdo aduaneira sobre o domicilio do requerente expedira Ato Declaratdrio Executivo, com vistas a inclusdo
do nome do profissional no Registro respectivo.

Paragrafo Gnico. O Ato Declaratério Executivo de que trata o caput especificara o0 nome completo, 0 nimero de inscri¢cdo no
CPF, o nimero do processo e 0 nimero de inscricdo no Registro.

Secédo 11
Do Registro de Ajudante de Despachante Aduaneiro
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Art. 13. Para inscrigdo no Registro de Ajudantes de Despachantes Aduaneiros, o interessado devera atender somente 0s
requisitos estabelecidos nos incisos 1l a V do art. 10.

Parégrafo Unico. A formalizacdo do pedido de inscricdo no Registro de Ajudantes de Despachantes Aduaneiros aplicam-se,
no que couber, as disposicdes estabelecidas para o despachante aduaneiro, especialmente as contidas nos arts. 11 e 12.

Art. 14. Os ajudantes de despachantes aduaneiros somente terdo competéncia juridica para exercer as atividades relacionadas
nos incisos I, IV, V e VI do art. 2° podendo estar tecnicamente subordinados a um despachante aduaneiro.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 15. A exigéncia de aprovacao no exame de qualificacdo técnica, de que trata o inciso VI do art. 10, aplica-se, inclusive,
aos ajudantes de despachantes aduaneiros registrados ap6s 5 de fevereiro de 2009 que, a partir da vigéncia desta Instrucéo
Normativa, solicitem inscricdo no Registro de Despachantes Aduaneiros.

Art. 16. A aplicagdo do disposto nesta Instrucdo Normativa ndo caracterizard, em nenhuma hipétese, qualquer vinculagdo
funcional entre os despachantes aduaneiros ou ajudantes de despachante aduaneiro e a administragdo publica.

Art. 17. E vedado, a quem exerce cargo, emprego ou fungio publica, o exercicio da atividade de despachante ou de ajudante
de despachante aduaneiro.

Art. 18. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.
Art. 19. Fica revogada a Instru¢do Normativa DpRF n° 109, de 2 de outubro de 1992.

ZAYDA BASTOS MANATTA
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